	Рассмотрена 

на методическом совете

МБОУ «Троицкая СОШ № 8»

Протокол №____
от

«___» _________
2015__г.


	Согласована

Заместитель директора по УВР МБОУ «Троицкая СОШ № 8» _____
/______________
/

ФИО

«___» _________
2015_г.


	Утверждена

Директор МБОУ «Троицкая СОШ № 8» 

_____
/______________
/

ФИО

Приказ № ______  от

«___» _________
2015__г.




МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ТРОИЦКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 8»

ПОЛОЖЕНИЕ

об образовательной программе дополнительного образования детей (ОУ)
(это же к экспертизе качества)
МБОУ «Троицкая СОШ№8»
I. Базовые   положения:

1.1.Сущность дополнительного образования детей связана с признанием права каждого ребенка на собственное содержание образования и  его результаты, свое видение условий, процессов, их обеспечивающих. Поэтому дополнительное образование детей есть образование целевого выбора.

1.2. Содержание дополнительного образования детей  есть  единство и взаимовлияние  процессов:

· становления способности каждого человека быть индивидуальностью; 

· присвоения им предметных форм культуры и, тем самым, освоения способности быть субъектом;

· развития способности детей и подростков к взаимодействию, личностному общению и совместной деятельности в объединении.

1.3. Образовательная программа дополнительного образования детей – это:

  - инструмент целевого развития индивидуальных способностей   человека осваивать культурные ценности в процессе совместной добровольной  деятельности и активного общения со сверстниками и взрослыми;

- нормативный документ, характеризующий специфику и фиксирующий определенный объем содержания образования (принадлежащего к некоторой сфере деятельности или образовательной области), предназначенного для освоения детьми и подростками в течение заданного периода времени;

- форма инновационной деятельности педагога, его осмысленной адаптации к уже разработанным новациям или самостоятельному использованию и созданию  новшеств  в текущей практике. 

1.4. Образовательные программы, создаваемые  и реализуемые в ОУ, их классификация опираются на признание дополнительного образования  как:

· образования, основанного на свободе выбора ребенком сфер и форм познания, деятельности и творчества, что удовлетворяет запросы и потребности детей, родителей;

· системы организующей и обеспечивающей персонификацию личности ребенка и, поэтому, находящуюся вне жестких рамок образовательных стандартов;

· образования, направленного на осознанное личностное и профессиональное  самоопределение каждого ребенка или подростка.    

1.5. Сущность и специфика содержания дополнительного образования детей задает приоритетность задач по целенаправленному созданию педагогических условий становления, реализации и развития личности каждого ребенка, а так же влияет на проектировочный характер содержания и  структуры образовательной программы  каждого педагога, отдела и учреждения в целом.

1.6. Разработка образовательной программы  рассматривается как специальный вид профессионально – исследовательской деятельности педагога по самостоятельному конструированию модели образования (педагогической системы), что предопределяет авторство программы с разной степенью новизны.  

1.7. Основной формой постоянного анализа, контроля и оценки деятельности педагогических кадров ОУ по разработке и реализации образовательных программ является экспертиза.

 Общий критерий экспертизы всех образовательных программ дополнительного образования детей, независимо от их профиля (направленности) и целевой установки,  является  благополучие и развитие ребенка как личности (личностный рост).

II. Классификация образовательных программ создаваемых и реализуемых в ОУ
2.1. Типы образовательных программ по инновационному потенциалу:

1. Примерная образовательная программа - программа учебного курса, используемая без какого-либо уточнения или усовершенствования, утвержденная Министерством образования России и рекомендованная Управлением дополнительного образования детей в качестве примерной по конкретному профилю той или иной образовательной области. Данные программы ориентированы на достижение детьми стандарта в уровне усвоения знаний, умений и навыков с соответствующей  формой проведения оценочного этапа - зачет, экзамен, контрольная работа и др.

2. Модифицированная (адаптированная) образовательная программа, содержание  и технология реализации  которой  в основном   совпадает с примерными программами. Частичные   изменения в тексте программы вносятся с учетом особенностей набора, организации, формирования разновозрастных и разноуровневых групп детей, режимом  и временными параметрами осуществления деятельности. 

Новационный уровень таких программ сосредоточен на  усовершенствовании уже существующих учебных программ по отдельным предметам или предметным циклам, программ внешкольной работы, текста известных программ дополнительного образования детей, аналогичного содержания. Педагог вносит изменения в структуру программы, перегруппирует тематику занятий, отдельные вопросы плана, уточняет элементы методического аппарата.    

 Диагностика результатов по данным программам точно не определена и не нормирована. Наиболее типичными показателями результативности таких программ выделяются  достижения детей в конкретных областях деятельности, отчетные концерты, выставки, выступления на соревнованиях, конкурсах, конференциях, участие в дискуссиях, полемике, но не отрицаются и количественные показатели знаний, умений и навыков.

Данный тип программ в ОУ определяется как программы   первого уровня авторства. 

 3. Экспериментальная образовательная программа -  это осмысленное предложение педагога или педагогического коллектива по решению конкретной проблемы практики образования в современных условиях. 

Экспериментальная программа предлагает решение педагогических задач средствами, которые еще до конца не обоснованы ни в теории, ни в практике; может опираться на освоение  новых областей  знания, внедрение новых педагогических технологий. Все компоненты такой программы подчиняются педагогической  идее автора, но в рамках общепринятой на данном этапе парадигме образования, соответствующих ей общетеоретических и методологических представлений об образовании, социализации и воспитании  личности, Детстве,  развитии индивидуальности человека и его способностей.     

Новизна таких программ определяется следующими целями педагогического поиска:

- разработать новую образовательную программу через конструктивное соединение нескольких программ (фрагментов программ) других авторов; 

-  дополнить и расширить спектр педагогических задач;

- апробировать на практике эффективные средства, методики обучения, воспитания, развития или новые организационные формы совместной деятельности;

- смоделировать новое содержание образования детей определенного возраста;

-  уточнить диагностический материал.

Все эти программы в ОУ относятся  ко второму уровню авторства.

Высший уровень исследовательского поиска педагога (третий уровень авторства) характеризуется следующими обязательными чертами: сформулированы новые образовательные задачи, осуществление которых возможно только на принципиально новом научно – теоретическом уровне и с новыми методическими идеями. Поэтому данный уровень новационной разработки программы соотносится с уровнем преобразования качества образовательных систем.
По мере апробации, коллегиального обсуждения и прохождения процедуры утверждения экспериментальная программа третьего уровня авторства  переходит в статус новаторской.

4. Авторская новаторская программа – это существенно новая по содержанию программа, отличающаяся новизной замысла, собственной концептуальной основой и  новыми методическими идеями. Новаторская программа предполагает и новую логику разработки содержания всех структурных разделов, требует новых условий по обеспечению ее реализации.

Авторский вклад определяется личностно – профессиональными качествами педагога, включающими его педагогический стиль, ряд значимых для профессиональной деятельности компетентностей, общую и коммуникативную культуру, продуктивность и качество педагогической деятельности, авторитет, активность индивидуального новационного поиска, личный фонд методических умений.  

2.2. Виды  образовательных  программ: 

· В зависимости от установленного объема содержания, структуры образовательного процесса, характера связи между его компонентами определяются следующие  группы образовательных программ:
-  программы по предметам или циклам предметов в  одной образовательной области (культурология, искусство, математика,  естествознание, социальная практика, физическая культура, психология, информатика, экономика и т.д.), что закрепляется собственным учебным планом отдела  (Школа, Центр, Студия) ОУ с учетом  интересов детей, их родителей в реализации права выбора индивидуального образовательного маршрута;

-  профильные программы  в конкретной  сфере деятельности (техническое творчество, военное дело, музыкальная деятельность, сценическая деятельность, хореография, изобразительная деятельность и дизайн, декоративно – прикладное искусство, социально – педагогическая деятельность, туристко – краеведческая деятельность, эколого – биологическая деятельность, физкультурно – оздоровительная деятельность);

-  программа подготовки к образованию детей дошкольного возраста. 

· В соответствии с целевой направленностью различаются:

 - познавательные программы, направленные на расширение или углубление знаний в отдельной области науки и практики;

- художественно – эстетические программы, направленные на раскрытие и совершенствование индивидуального творческого воображения, развитие наблюдения, умения видеть, слышать и эмоционально – эстетически переживать, выражая себя и свое художественно – образное видение мира; 

- спортивно – оздоровительные программы, определяемые задачами пропаганды и поддержки здорового образа жизни, физического развития и укрепления здоровья воспитанников; 

- программы профессионально – прикладной  направленности, создающие условия для занятости подростков, освоения ими определенных навыков и умений в новой, актуальной на сегодняшний день области науки или практической деятельности, отсутствующей в базовой средней школе; позволяющие сформировать специалиста, владеющего профессиональными знаниями и навыками, подтвердившего свою квалификацию с получением соответствующего документа;

- научно-исследовательской ориентации. Целью данных программ является выявление и последующее развитие творческих способностей учащихся в научной деятельности, формирование необходимых навыков для исследовательской работы, умения претворять свою авторскую эвристическую идею в новый интеллектуальный продукт. Эти программы позволяют как можно раньше выявить одаренных детей, помочь им адаптироваться в научно- исследовательской, экспериментальной  деятельности, создать условия  для коммуникации и продуктивной жизнедеятельности;

- социально – ролевые и поведенческие, направленные на создание условий для  освоения детьми положительного социального опыта, социальных ролей и установок, выработку  ценностных ориентаций и способности рефлексии. Эти программы предусматривают реализацию потребности, интереса и стремления человека к самоутверждению, самооценке, к установлению взаимодействия с социальной средой, которое приводит к оптимальному соотношению его индивидуальных  целей и ценностей с целями и ценностями группы;

- досуговой культуры, наполняющих активно-деятельным, эмоционально и психологически комфортным содержанием свободное время личности в форме разнообразных развлечений, общения, игр, хобби и др.,  корректируемых целенаправленными усилиями организаторов и педагогов.

III. Требования к разработке образовательных программ ОУ
3.1. Общие требования:

- Единство. Парадигмальная определенность, единые концептуально - теоретические основы и стратегические ориентиры для всех программ, реализуемых в ОУ. 

- Целостность. Взаимообусловленность и взаимодополнительность программ, которые в совокупности составляют образовательную среду ОУ и целостный комплекс  технологического обеспечения  структуры образовательного процесса.

- Полнота. Необходимость включения  всех элементов  содержания образования детей, необходимых и достаточных для реализации поставленной разработчиком программы  цели, принятой им парадигмы и концепции.
- Конкретность. Обоснованное описание всех элементов содержания, их характеристик и связей, которое показывает способ реализации данного содержания в реальном образовательном  процессе. 

· Процессуальность. Построение программы в соответствии с логикой реализации содержания в образовательном процессе; последовательное изложение этапов  движения к поставленной цели; раскрытие методов, организационных форм, средств деятельности и взаимодействия с воспитанниками, что в конечном счете регламентирует процесс реализации программы. 

Общий объем времени реализации образовательной программы определяется педагогом самостоятельно адекватно поставленной цели и  задачам. Изменение параметров времени по отдельным разделам или конкретным темам учебного плана образовательной программы  определяется педагогом с учетом конкретной ситуации в течение учебного года, динамики интересов воспитанников, достигнутого ими уровня результатов.

- Контролируемость. Определенность в результатах, адекватность  технологии их определения, фиксации, изменения и представления в рамках принятой  разработчиком программы  и концепции, поставленной цели, составленной композиции содержания и уровней его освоения, с учетом специфики направления (профиля деятельности, образовательной  области). 

- Модульность. Структура программы любого типа и вида  проектируется, что определяется, с одной стороны, динамикой индивидуального и социального заказа к программам дополнительного образования (требованиями к качеству). С другой стороны, правом свободного выбора детей и их родителей содержания, характера, объема, ритма и результатов  образования, но и авторским правом педагога.

3.2. Требования к структуре образовательной программы.   

Основу для проектирования структуры образовательной программы, независимого от ее типа и вида,  составляют  следующие  взаимосвязанные инвариантные модули:
· Пояснительная записка.

· Основная часть, включающая учебно – тематический план и краткое изложение содержания программы. 

· Характеристика прогнозируемых результатов и контрольно – диагностического аппарата.

· Описание системы методов, средств и форм организации деятельности, адекватных программе.

· Условия реализации программы. 

Содержание и количество вариативных модулей программы определяется педагогом, в соответствии с его замыслом и учетом  сформулированного итогового заказа.   

3.3. Требования к содержанию структурных разделов (модулей) программы:

Первый модуль – Пояснительная записка. Кратко и обоснованно раскрываются исходные  идеи,  цели, задачи образовательной программы, в которых отражается основной замысел и логика построения содержания; обозначается образовательная область, профиль или направление деятельности; фиксируется возраст детей, на который ориентирована программа;  раскрываются особенности организации образовательного процесса (общий объем часов, его разделение по основным этапам или годам, приоритетные формы организации занятий и т.д.), ведущие методы реализации содержания программы. 

Если программа имеет сложную структуру (комплексная, интегрированная, модульная) то важно указать общую концептуальную основу, последовательность и взаимосвязь целей,  разделов, этапов или частей; показать необходимые связи между предметами, профилями, направлениями деятельности. 

Дается пояснение ключевых понятий, условных обозначений, символов, графических средств, других  принятых в программе, технических указаний к ее тексту.

По усмотрению педагога указываются направления изменения   компонентов программы, ее структуры, методики и т.д.; формулируются предполагаемые новации или вариативные блоки программы.  
Второй модуль – основная часть программы раскрывает содержание и структуру программы.

Содержание и  структура программы строятся каждым педагогом самостоятельно, в зависимости от поставленных целей и задач, педагогического замысла, образовательной области, профиля или направления деятельности,  типа и вида программы.

Главное требование к изложению материала данного раздела программы – взаимообусловленность, единство и смысловое соответствие всех компонентов друг другу (содержания, тематического плана, вводимых средств и методов, форм совместной деятельности с детьми, контрольно – диагностического аппарата).

Объем содержания, его структура и последовательность реализации проектируются педагогом с учетом собственных профессиональных знаний, умений, интересов, но при сохранении приоритета установки на естественную динамику становления способностей детей, обретения ими многообразных видов знаний (предметно – научных, оценочных, методологических и т.д.), общих методов познания и деятельности, специфических умений, опыта эмоционально – личностного и ценностного отношения к миру и себе, коммуникативных навыков и рефлексии.        

Для достижения четкости и ясности в предлагаемом разделении объема содержания программы можно выделить базовый (обязательный) уровень и вариативный (изменяемый), с комментариями по их соотношению в реальном формировании «индивидуального образовательного  маршрута». 

Соответственно,  тематический план может быть оформлен линейно или концентрично. Первый вариант наиболее целесообразен  для программ с кратким сроком реализации. Концентрическое расположение материала оправдано для долговременных программ и сложных (комплексных, интегрированных, модульных).

Определение содержательных уровней и их количество,  разделение тематического плана на формы работы, последовательность распределения содержательного материала, временные пропорции  в организации образовательного процесса определяются самим педагогом в логике сформулированного замысла, концепции, поставленной цели и задач программы.

   Третий модуль - характеристика прогнозируемых результатов и контрольно – диагностического аппарата, включает:

- описание обязательных результатов детей и подростков по освоению ими конкретной образовательной программы и возможных результатов (может уметь, может научиться сделать, может попробовать и т.д.). 

Здесь же раскрываются способы, критерии, по которым педагог отслеживает, диагностирует и//или оценивает результаты детей и подростков, группы в целом.

Четвертый модуль  содержит описание системы методов, средств и форм организации индивидуальной и групповой деятельности, адекватных программе. В этом разделе можно представить различные анкеты по выявлению интересов, самооценке или определению уровня освоения отдельной темы, сценарии деловых игр, практикумы проектного типа, задания для самостоятельного выполнения  и др. 

Методический аппарат программы может включать дополнительные материалы, глоссарий понятий, рекомендации, список литературы для коллег и обучающихся. 

Пятый модуль: обоснованное и лаконичное описание всех условий реализации программы, необходимого ресурсного обеспечения (кадрового, материального, финансового, информационного, технического,  управленческого). 

IY. Экспертиза  образовательных программ


4.1. Общие положения:

· Экспертиза есть особый способ изучения, исследования деятельности педагога, его личностно – профессиональных качеств, опыта  и результатов педагогического творчества. 

· Экспертиза не ориентируется на оценку уровня или степени выполнения педагогом  каких – либо универсальных стандартов или норм, но выявляет ценности и смыслы его педагогической деятельности и защищает права ребенка, интересы личности.
· Функции  экспертизы: помогает каждому педагогу глубже  познать суть своей деятельности, яснее сформулировать основной замысел своей программы;  поддерживает инновационный поиск педагога; стимулирует его профессиональный рост и продуктивность исследования; оценивает на основе комплекса базовых и специальных критериев; способствует распространению опыта и идей педагога, влияя на общественное признание его авторского  замысла.
· Эксперт – опытный специалист, с развитой коммуникативной компетентностью,  высоким уровнем методологической и методической грамотности, имеющий высшее образование, владеющий информацией в сфере дополнительного образования детей, разработки программ, имеющий личный опыт их разработки, участия в экспертизах в сфере образования.
Не менее значимы следующие личные качества эксперта: личностная и нравственная зрелость, порядочность, креативность, гибкость мышления, толерантность, наблюдательность, интуиция, корректность, тактичность, независимость, принципиальность.
4.2. Экспертиза осуществляется по отношению ко всем программам, разрабатываемых и реализуемых в ОУ. Неоднородность образовательных программ, их проектировочный характер и разный уровень авторства обуславливают необходимость выделения различных механизмов, критериев и  видов экспертиз. 


1. Целостная экспертиза предназначена для всестороннего исследования программы. Она включает следующие аспекты: нормативный, педагогический, специально – профильный, психологический, экономический.

· Нормативный – установление соответствия программы: 

1) имеющимся нормативно – правовым актам, действующим в сфере дополнительного образования детей (документы международного права о правах ребенка, Конституция России, Закон «Об образовании», Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Требования к содержанию и структуре образовательных программ дополнительного образования детей; постановления органов управления образованием, действующий Устав ОУ и др.).

Экспертиза в данном аспекте включает: определение типа    разработанной программы как программы дополнительного образования детей;  фиксацию степени соответствия программы имеющимся требованиям; анализ содержания образования, зафиксированного в программе; оценку степени самобытности программы;

 2) известным общим нормативам построения программных документов.

 Экспертиза  включает: анализ и оценку  программы в контексте требований единства, целостности, полноты, конкретности, процессуальности; фиксацию наличия структурных элементов программы и оценку их качества.  

· Педагогический – выявление уровня профессионально – педагогической подготовленности разработчика и его действий к новационному педагогическому поиску.  


В этой связи экспертиза предполагает: диагностику фактической новизны (инновационного потенциала) программы и реализованного уровня ее разработки; установление степени их адекватности уровню личностно – профессиональной предрасположенности разработчика; анализ логики действий автора в соответствии с его замыслом, концептуальными положениями, методиками, приемами конструирования образовательного процесса.

· Специально – профильный  аспект, направленный на исследование соответствия содержательно – целевого блока, инструментально – методических характеристик, диагностическо – контрольных средств профилю или области деятельности; анализ предусмотренных программой образовательных уровней и спектра возможных результатов детей; оценку оптимальности программы в ее видовых параметрах.  

· Психологический – констатация технологий психолого – педагогической поддержки индивидуального развития детей;  фиксация условий познавательного и эмоционально – личностного развития интересов, мотивов, устремлений детей, адекватных их возрасту, особенностям и пр.; выявление и прогнозирование психологических последствий и развивающего эффекта образовательного процесса, построенного на основе разработанной программы. 
· Экономический – оценка экономической рентабельности образовательной программы или проекта для учреждения. 

2. Локальная экспертиза проводится по одному из названных аспектов и может быть определена как этап целостной экспертизы программ экспериментальных и новаторским, позволяющий своевременно фиксировать искажения, отклонения в образовательном процессе и вырабатывать рекомендации по необходимой коррекции замысла, условий, содержанию и организации процесса, прогнозируемым результатам программы или изменению личностно – профессиональной позиции педагога. 

По отношению к примерным программам и модифицированным программам проведение локальной экспертизы является достаточным для начала реализации в образовательном процессе ОУ, но с указанием конкретного  срока окончательного оформления и утверждения.

Проведение локальной экспертизы входит как особое направление деятельности методической службы ОУ.   


4.3. Этапы утверждения экспериментальной и новаторской  образовательной программы:

1 этап.  Представление образовательной  программы в отделе или на заседании творческой группы, методического объединения может проходить в форме собеседования или защиты концепции авторской программы, первоначального ее проекта, совокупности методических разработок.   

Педагог должен обосновать актуальность и востребованность своей программной разработки (сформулировать заказ), охарактеризовать  уровень новизны, планируемый им в своей творческой работе; показать преимущества и наиболее ценное в своей программы по сравнению с аналогичными программами; обозначить  слабые и сильные стороны, спорные вопросы; обосновать направления своей дальнейшей работы с  программой. Особое внимание уделяется обоснованию концепции образовательной программы или проекта.

В обязательном порядке на первом этапе экспертизы согласуется творческие планы педагога, отдела и администрации ОУ. 
       При наличии серьезных и обоснованных претензий со стороны специалистов (методиста, психолога, компетентного педагога, участвующего в обсуждении), представленный программный материал следует  доработать и повторить защиту.

В ходе экпериментальной апробации программы дорабатывается ее текст, вносятся изменения и необходимые коррективы. Программа дополняется пакетом методических разработок, сборниками заданий, диагностических материалов, рекомендациями для детей, родителей, педагогов и т.д.

  На основе положительного отзыва, педагог обращается с заявлением в Методический  или Экспертный совет ОУ для защиты своей  программы. 

2 этап.   Написанную и оформленную работу педагог сдает в Совет не позднее, чем за три недели до назначения срока ее защиты. За этот срок проводится целостная экспертиза, назначенными экспертами из числа специалистов ОУ (педагоги высокой квалификации, методисты, психологи) и составляется экспертное заключение.


К программному документу обязательно прилагаются предварительные рецензии специалистов. Каждая рецензия печатается и подписывается.


Экспертная оценка осуществляется исходя из следующих критериев: новизна, оригинальность идеи, степень самостоятельности при создании программы, научная обоснованность (психолого – педагогическая), соответствие требованиям, системность раскрытия содержания, комплексность структурных элементов,  актуальность, возможность использования  программы или отдельных ее компонентов коллегами, стиль изложения, оформление текста.

 Организационная форма проведения экспертизы определяется в конкретной ситуации, посредством специально организованного диалога между заинтересованными сторонами.

В ОУ используются следующие формы: индивидуальный анализ и выработка экспертного заключения; экспертное заключение на основе обобщения рецензий и заключения  независимых специалистов- экспертов;  диалог экспертов и выработка коллективного  заключения.

Результатом  экспертизы является экспертное заключение по итогам целостной экспертизы по всем предусмотренным аспектам.

Решение принимается коллегиально, открытым голосованием, большинством голосов. При необходимости рекомендуется проведение локальной экспертизы.  

Экспертное заключение – это документ, на основании которого утверждается статус образовательной программы дополнительного образования детей, уровень авторства и делается вывод о возможности или невозможности использования данной программы на практике

3 этап. Программа передается для утверждения на Педагогический Совет  и  на подпись директору. Ход и результаты рассмотрения образовательной программы протоколируются.


  Структура дополнительной образовательной программы МБОУ «Троицкая СОШ №8»:

Дополнительная образовательная программа должна включать следующие элементы:

1. Титульный лист.

1а. Паспорт программы;

2. Пояснительная записка.

2а. Учебный план – для программ 2х и более лет обучения.

3. Учебно-тематический план (если несколько лет обучения, то для каждого года отдельно);

4. Содержание (если несколько лет обучения, то для каждого года отдельно);

5. Требования по уровню подготовки по каждому году обучения;

6. Перечень  учебно-методического обеспечения;

6а. Материально-техническое обеспечение.

7. Списки литературы (или информационных источников);

8. Аннотация;

9. Учебно-методический комплект;

10. Календарно-тематический план.

Требования к оформлению:

Технические требования к оформлению рабочих программ педагога:

Рабочие программы оформляются в печатном виде на листах формата А4, шрифт Times New Roman, размер шрифта – 14 пт., межстрочный интервал – одинарный.

Выделение: заголовки - полужирный; при необходимости в тексте можно использовать полужирный курсив или курсив.

Титульный лист считается первым, но не нумеруется.

Важно!

Каждый структурный элемент программы оформляется с нового листа.

1. Титульный лист (см. Приложение №1) оформляется в виде обложки и включает:

- гриф ведомственной принадлежности документов, т.е. полное название органов управления образования и полное название ОУ;

- название ОП;

- статус программы (дополнительного образования детей);

- адресность (возраст и категория детей);

- ФИО, автора (разработчика, составителя);

-  населенный пункт;

- год написания.

На титульном листе обязательно должен быть  гриф «Утверждаю», дата, должна стоять подпись руководителя и печать образовательного  учреждения и только при наличии этих элементов программа считается принятой  к работе.

Если программа новая, может стоять гриф «Допущена к апробации», основание (решение методического совета № протокола и дата заседания) и быть утверждена после 1-2 годов реализации.

1а. Паспорт программы (см. Приложение №2)

2. Пояснительная записка должна содержать следующее:

1. Обоснование необходимости разработки  и внедрения предлагаемой программы в образовательном процессе:

- Актуальность;

- Практическая значимость;

- Связь  с уже существующими по данному направлению.

2. Указание вида программы, т.е. программу необходимо идентифицировать по некоторым из приведенных выше классификационных  параметров.

3. Цель и задачи программы:

Цель – предполагаемый результат образовательного процесса.

Формулировка цели должна быть краткой, лаконичной, отражать представление о результатах освоения данной программы, должна быть реально достижимой с возможностью оценки ее достижения, соответствовать возрастным особенностям детей.

При характеристике цели следует  избегать общих абстрактных формулировок, например, «всестороннее развитие личности», «создание условий для творческого развития детей», «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формулировки не отражают специфики конкретной программы и могут быть применены к любой или затрудняют (делают невозможным) определение степени её достижения.

Конкретизация цели осуществляется через определение задач:

Задачи обучения должны раскрыть способы и пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать, чтобы достичь цели. При формулировке задач необходимо ориентироваться либо на составляющие образованности (предметно-информационная, деятельностно-коммуникативная, ценностно-ориентационная), либо на классификацию задач (обучающие, развивающие, воспитательные). Формулировка задач также недолжна, быть абстрактной, задачи должны быть соотнесены с целью и содержанием программы.

4. Отличительные особенности программы:

- Ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа;

- Отражает продолжительность обучения и  его обоснование;

- Этапы реализации программы, их обоснование и взаимосвязь;

- Формы и методы педагогического взаимодействия.

- Новизна, наличие инновационного подхода, оригинальность.

5. Особенности возрастной группы, которой адресована программа:

- определяет адресность программы (указывает категорию и возраст детей и подростков);

- психологические особенности детей и подростков данной возрастной  категории.

6. Режим занятий:

- Общее количество часов в год;

- Количество часов и занятий в неделю;

- Периодичность занятий.

7. Прогнозируемые результаты и способы их проверки:

- в общем виде прогнозирует результат обучения;

- определяет режим, формы и методы обучения;

- предъявляет форм формы итогового  и промежуточного контроля (собеседование, тестирование, выпускные работы, участие в выставках, концертах, соревнованиях, самостоятельные выступления и т.д.). Здесь  должна  быть отражена гибкая, неформальная система контроля и обязательно критерии оценки освоения материала детьми, их личностного роста и духовного развития.

2а. Учебный план (см. Приложение №3)

- необязательный структурный элемент  программы, рекомендуемый для программ 2-х и более лет обучения, в котором содержатся сведения о распределении общего количества часов по наиболее крупным разделам программы и годам обучения.

Оформляется в  виде таблицы.

3. Учебно-тематический план 

Конкретизирует учебный план, составляется для каждого года обучения, оформляется в виде таблицы (см. Приложение №4).

Общий объем учебного времени по плану определяется количеством рабочих недель в учебном году (см. Устав ОУ):

	Продолжительность занятия
	Периодичность

в неделю
	Количество часов

в неделю
	Количество часов

в год

	1 час
	1 раз
	1 час
	36 часов

	1 час
	2 раза
	2 часа
	72 часа

	2 часа
	2 раза
	4 часа
	144 часа


Распределение часов на теоретические и практические должно отражать соотношение (пропорцию) разных видов деятельности в процессе изучения отдельных тем.

4. Содержание программы – основной раздел, который включает расшифровку каждой темы согласно нумерации в учебно-тематическом плане и предполагает реферативное описание тем или разделов (изложение основных вопросов в заданной последовательности хронологической или логической), перечисление информативных блоков в пределах выбранного материала, В текст нужно вносить только ту информацию, которая непосредственно относится  к данной теме.

Содержание необходимо формулировать именное как содержание, а не в виде задач, реализуемых педагогом на данном занятии.

Содержание в целом должно быть направлено на реализацию задач и достижение целей, определенных в пояснительной записке.

Объем содержания должен быть соотнесен с количеством часов, указанном в учебно-тематическом плане.

В содержании допускается не только перечисление тем практических работ, но и указание форм организации детальности детей: экскурсии, прогулки, мастерские, игры (деловые, ролевые, театрализованные и прочие), упражнения.

5. Требования к уровню подготовки

Результат обучения должен отражать изменения, произошедшие с детьми в процессе освоения  программного материала. Что должен знать, что уметь, к чему должен быть способен.

Требования  к уровню подготовки должны быть соотнесены с целями и задачами программы, с возрастными особенностями обучающихся.

6. Перечень учебно-методического обеспечения

Данный раздел программы представляет собой списочное перечисление средств обучения.

В список должны войти учебно-наглядные пособия, демонстрационные материалы, схемы, карты, таблицы. Учебники или другая литература, используемая педагогом для лучшего усвоения детьми  программного материала.

6а. Программа может включать в себя и такой раздел, как «Материально-техническое обеспечение». Этот раздел может отражать перечень необходимых спортивных снарядов, снаряжения, инвентаря, приборов (утюги, бинокли, приборы для выжигания и прочее), станков, инструментов (ножницы, вязальные крючки и спицы и прочее) и иного оборудования (зеркала, гладильные  столики и прочее).

Содержание данного раздела отличается от содержания предыдущего. Но необходимо так-же иметь в виду, что по некоторым пунктам списки могут совпадать.

7. Список литературы (для информационных источников)

В список может входить не только литература используемая педагогами для подготовки к занятиям, но и научная литература: по общей педагогике, методике воспитания, общей и возрастной  психологии, дидактике, теории и  истории выбранного вида деятельности, статьи периодической печати. Необходимо следить за «возрастом» литературы.

Оформляется список в соответствии с ГОСТом:

Фамилия автора и  инициалы, полное название публикации (без кавычек), тип  публикации, город,  издательство, год, количество страниц.

В этом же списке можно указать и другие информационные источники, например ссылка на интернет-сайты.

8. Аннотация – рекламный текст на программу включает:

- название ОП;

- адресность;

- краткое описание программы с указанием образовательной области, в которой предполагается  использовать данную программу, ее цели, задачи и результат обучения;

- формы реализации.

9. Учебно-методический комплекс

Пакет создается в качестве сопроводительных материалов к образовательным программам и представляет собой
 систему программно-методических материалов, позволяющих наиболее полно реализовать цели и задачи образовательной программы.


Комплекс может включать:

1. Программно-методические материалы:

Список основной и дополнительной литературы по конкретным темам занятий практическим или теоретическим.

Перечень зачетных мероприятий и вопросов к ним, тематика выпускных работ, тексты контрольных занятий, анкет и т.д. Материалы могут быть представлены одной брошюрой.

Тезаурус.

2. Опорные учебно-методические материалы, обеспечивающие образовательный процесс:

Схемы, графики, таблицы, помогающие освоить ОП.

Технологические карты (сценарии проведения занятий с указанием последовательности и логики освоения содержания, чередования форм и объема осваиваемого материала, рабочие тетради обучающихся).

Справочные материалы (выдержки из  нормативных документов, научных статей, монографий, учебных текстов).

3. Опорные учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся:

Методические рекомендации для самостоятельной работы обучающихся.

Методические рекомендации по освоению разных разделов и тем программы, которые разрабатываются или самостоятельно на основе изучения и обобщения педагогического опыта, или приводятся ранее  разработанные и успешно используемые другими педагогами при реализации аналогичных программ.

Конспекты занятий.

4. Диагностические материалы:

Анкеты, опросники, тесты и т.д. для обучающихся и родителей обучающихся. Диагностические материалы для самодиагностики обучающихся (задачи, тесты и т.п.).

10. Календарно-тематический план (см. Приложение 5)

Порядок утверждения

дополнительных образовательных (рабочих) программ педагогов

Право педагога на осуществление деятельности по выбранному ими направлению наступает после рассмотрения рабочей дополнительной образовательной программы методическим советом и утверждения руководителем МБОУ  «Троицкая СОШ №8».
При переходе педагога на другую образовательную программу и её включение в учебный план проводится так же после её утверждения на методическом совете и руководством Учреждения.

Рабочая дополнительная образовательная программа и календарно-тематическое планирование на текущий год согласовывается с методистом по направлению деятельности и рассматривается на МС МБОУ  «Троицкая СОШ №8» до 1 сентября текущего учебного года.

Утверждение рабочей дополнительной образовательной программы руководителем  проводится не позднее 9 сентября текущего учебного года.

Изменения в рабочей программе и календарно-тематическом планировании:

Основания изменений и сами изменения в рабочей образовательной программе и  в календарно-тематическом планировании рассматриваются и согласовываются с заместителем  руководителя по учебной работе УДО индивидуально.

Порядок рецензирования дополнительных образовательных программ

Рецензию может написать высокопрофессиональный специалист системы дополнительного образования детей: директор, зам. директора, методист или педагог дополнительного образования, работающий по программам данной направленности деятельности, с высшей квалификационной категорией. 

Примерный план рецензии

1. Заголовок документа:

Рецензия на программу (название), название образовательного учреждения, реализующего программу. ФИО,  должность и квалификационная категория  составителя.

2. Общая характеристика программы:

· образовательная область;

· вид детского объединения (студия, ансамбль, и др.), в рамках которого реализуется рецензируемая программа; 

· адресат (категория детей, возраст, социальный состав и др.);

· срок реализации, на который рассчитана программа;

· есть ли подобная программа в образовательном учреждении (сравнить по содержательным линиям); в чем «дополнительность» рецензируемой программы;

· стиль и качество подачи материала (профессионально, системно, грамотно и т.д.).

3. Актуальность программы и ее новизна в системе дополнительного образования.

4. Характеристика структуры программы (краткое описание частей и их анализ):

· анализ пояснительной записки;

· анализ содержательной части программы: насколько полно раскрываются основные темы занятий;

· анализ методического обеспечения программы: в какой мере автором характеризуются педагогические, психологические, организационные условия, необходимые для получения образовательного результата; насколько глубоко раскрывается методика работы над содержанием учебного материала, система отслеживания и фиксации результатов, методика оценки знаний и умений учащихся;

· оценка списка литературы.

5. Полнота программы (выделены ли в ней структурные части, все ли компоненты представлены внутри частей).

6. Целостность программы (согласованы ли цели, задачи и способы их достижения).

7. Ведущая идея программы и пути её реализации, новизна подхода к отбору, содержания, оригинальность предлагаемой методики, пригодность программы для данного учреждения.

8. Качество подачи материала, язык и стиль изложения (четкость, ясность, доказательность, логичность и др.)

9. Рецензентам следует учитывать, в какой степени материалы программы соответствуют специфике дополнительного образования:

· стимулируют познавательную деятельность ребёнка;

· развивают коммуникативные навыки;

· создают социокультурную среду общения;

· способствуют развитию творческих способностей личности;

· стимулируют стремление к самостоятельной деятельности и самообразованию;

· помогают творчески использовать жизненный опыт ребёнка;

· способствуют профессиональному самоопределению.

10. Характеристика приложений к программе, их содержательность (методические разработки, дидактический материал, схемы проведения занятий, формы договоров и др.)
11. Характеристика профессиональных умений и знаний педагога как автора программы.

12. Общая оценка программы: достоинства, недостатки, ошибки и замечания.

13. Рецензия на программу должна содержать её аргументированную оценку, рекомендации по преодолению недостатков и заключительный вывод о возможности (невозможности) использования в системе дополнительного образования детей.

Процесс экспертизы авторской программы завершается оформлением заключения, в которое рекомендуется включить следующие пункты:

· утверждается или нет программа;

· закрепляется ли за ней определённый статус 

     (авторская, модифицированная, экспериментальная, типовая);

· требуется ли усовершенствовать программный документ;

· рекомендуется ли распространить опыт педагога.

Рецензент заверяет содержание документа личной подписью, указывает полностью свои фамилию, имя, отчество, должность и место работы. Документ представляется в 2-х экземплярах.

Образец рецензии см. в Приложении 6.

Приложение 1.

	«Утверждаю»

или «Допускаю к апробации»)

Директор МБОУ  «Троицкая СОШ № 8»

___________________

«____» _________ 20___ г.
	Рассмотрена  на МС

Протокол №___

от «____» ______ 20____г.




НАЗВАНИЕ  ПРОГРАММЫ

Рабочая дополнительная образовательная программа

Для детей_____________________________

                                                     (возрастная категория детей)

                                               Срок реализации  _______ год(а)

                          Составитель

Педагог дополнительного образования детей

__ квалификационная категория

Имя Отчество Фамилия

                                                        с.  Троицк

                                             2015 год

Приложение 2.

Паспорт программы

Приложение 3.

Учебный план

	№ п/п
	Разделы программы
	Количество часов

по годам обучения

	
	
	1 год
	2 год
	3 год

	
	Всего часов:
	
	
	


Приложение 4.

Учебно – тематический план

	№ п.п.
	Разделы и темы программы
	Всего

часов
	Теория
	Практика

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего часов:
	
	
	


Приложение 5.

УТВЕРЖДЕНО:

заместитель директора учебно-воспитательной работе МБОУ  «Троицкая СОШ №8»

_____________________________

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

на 20___ – 20____ учебный год

Ф.И.О. педагога ____________________________________________________________________

Детское объединение  «______________________________________________________________»

Название образовательной программы, автор, количество лет обучения ____________________________________________________________________________________________________________

Количество учебных часов по программе:

- в неделю ________________

- в месяц __________________

- в полугодие ______________

- в год ____________________

Из них:

- теоретических ____________

- практических _____________

Количество учебных групп по программе:

1 год обучения     ________________________

2 год обучения     ________________________

3 год обучения     ________________________

4 год обучения     ________________________

Количество часов, отведенных на проведение:

- экскурсий ______

- походов _______

- выставочную деятельность _______

- концертную деятельность ______

- участие в различных мероприятиях _______

Занятия детского объединения организованы на базе  _ МБОУ  «Троицкая СОШ №8»_______________

кабинет  №  ________

площадь кабинета _________ кв.м.

Материально-техническое обеспечение:

	наименование
	Кол-во

	
	

	
	

	
	


Литература:

	наименование
	год издания

	
	

	
	

	
	


Информационная карта

учебно-методического комплекса

дополнительной образовательной программы

	
	наименование материалов
	автор, составитель
	год разработки, составления

	учебные пособия
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	дидактические материалы
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	методические материалы
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


образец КТП

	№ заня-тия
	дата

прове-дения
	тема

занятия
	кол-во часов
	форма

проведения

	
	
	
	всего
	теория
	практика
	

	ОКТЯБРЬ

	1
	
	
	2
	
	
	

	2
	
	
	2
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ЗА ОКТЯБРЬ
	16 часов

	НОЯБРЬ…ДЕКАБРЬ

	1
	
	
	2
	
	
	

	2
	
	
	2
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ЗА ….
	16 часов

	ЗА I ПОЛУГОДИЕ:
	

	ЯНВАРЬ…МАЙ

	1
	
	
	2
	
	
	

	2
	
	
	2
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ЗА ….
	16 часов

	ЗА II ПОЛУГОДИЕ:
	…часов

	ЗА УЧЕБНЫЙ ГОД:
	…часов


Приложение 6
РЕЦЕНЗИЯ

на модифицированную программу дополнительного образования детей

« »,

составленную  ,

педагогом дополнительного образования I квалификационной категории 

МБОУ  «Троицкая СОШ №8»

Рецензируемая программа обучения представляет собой модифицированный вариант разноуровневого планирования образовательной деятельности в детском объединении декоративно – прикладного цикла « ». Данная программа рассчитана на возрастную категорию 7 до 12 лет, со сроком реализации 3года. Автором внесены модификации в существующие примерные программы по декоративно-прикладному искусству системы дополнительного образования детей (указать перечень использованных программ, год издания и т.д.).

Изменения произведены в структурно – содержательном аспекте программы (представлена блочно модульная структура – рецензентом дается краткая характеристика содержательных блоков).

Рецензируемая образовательная программа содержит научно – методическую базу по декоративно – прикладному искусству; методику преподавания вышивания, шитья мягкой игрушки, бисероплетения,  изготовления сувениров. Программа является комплексной, так как в ней соединяются такие виды искусства, как изобразительная деятельность, народное и декоративно – прикладное искусство, художественное слово. Автор программы в Пояснительной записке убедительно обосновал актуальность, новизну данной модифицированной программы.

Педагогом разработаны новые технологические карты по изготовлению вышитых сувениров, шитых игрушек, панно из бисера. Ценность данной программы заключается в том, что автор средствами народного и декоративно – прикладного искусства, воспитывает гармоничную личность в системе дополнительного образования детей, приобщат подрастающее поколение к историческим и культурным ценностям края. Педагог использует на занятиях разминки, тренинги, игровые ситуации. На каждом занятии учебный материал  выстраивается систематично с последующим усложнением.

На каждом этапе обучения материал распределяется по трем разделам декоративно-прикладного искусства: изобразительная деятельность, шитье и вышивание, бисероплетение. Реализуя данную программу, автор добивается высокой результативности в образовательной и воспитательной деятельности («Карта результативности», «Этапы контроля за развитием нравственных качеств обучающихся», практическое участие обучающихся в выставках декоративно-прикладного искусства и т.д.)

Программа является весьма актуальной и составлена в соответствии с государственными требованиями к образовательным программам системы дополнительного образования детей. Программа снабжена богатым учебно-методическим комплексом, призванным обеспечить ее успешную реализацию.

Рецензенты:                    Ф.,И.,О., занимаемая должность, звания, ученая степень и т.д.
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